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 فرایند فهرست نویسی توصیفی ، تحلیلی و رده بندی کتب

 

گردآوری می شوند. و فرهنگی  در کتابخانه مرکزی علاوه بر کتابهای حوزه علوم پزشکی، کتابهای غیر پزشکی

در ادامه  شود.در کنار هم استفاده می  LCو  NLM Classificationبندی به همین دلیل از دو سیستم رده

 کتابها به تفکیک حوزه موضوعی و زبان منبع تشریح می گردد: نویسیفرایند فهرست 

کتابهای این حوزه های موضوعی با استفاده از مستندات :  فهرست نویسی کتابهای حوزه علوم پزشکی

 NLM 2و سیستم رده بندی 1MeSHموضوعی پزشکی کتابخانه مرکزی و سرعنوان های موضوعی 

Classification رده بندی می شود . 

، جستجو در Z3950در کاربرگه کتاب فارسی، پیش فرض سیستم جهت جستجوی های فارسی: الف. کتاب

کتابخانه ملی ایران است. بعد از وارد کردن شماره شابک کتاب در فیلد مربوطه و کلیک کردن روی گزینه 

Z3950 :جستجو در این کتابخانه انجام می شود ، 

  اثردرکتابخانه ملی موجود باشد:اگر اطلاعات کتابشناختی 

  بازنشانی در کاربرگه کتاب فارسی کتابخانه 

 اصلاح اطلاعات بر اساس سیاستهای کتابخانه 

 ( انتخاب موضوع از روی پایگاه مستند موضوعی پزشکی کتابخانه مرکزیIufs) 

  .به اولین موضوع رده داده می شود 

  رده بندی با استفاده از رده بندیNLM Classification 

 شماره کاتر از روی جدول کاتر سن برن 

 ورود شماره ثبت کتاب در کاربرگه ثبت اثر در نرم افزار 

  الصاق لیبل عطف کتاب، بارگذاری تگRFID و ارسال به تالارهای مربوطه 

 

 :درصورتیکه اطلاعات کتابشناختی اثردرکتابخانه ملی موجود نباشد 

   طبق قوانین انگلوامریکن( .فهرست نویسی بنیادی انجام می شودAACRII) 

 ورود اطلاعات کتابشناختی در کاربرگه کتاب فارسی 

 ( انتخاب موضوع از بانک مستندات موضوعی پزشکی کتابخانه مرکزیIufs) 

 .به اولین موضوع رده داده می شود 

  رده بندی با استفاده از رده بندیNLM Classification  

                                                           
1 https://meshb.nlm.nih.gov/search 
2 https://www.nlm.nih.gov/class/ 
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 شماره کاتر از روی نشانه ی مولف فارسی برگرفته از کاترسن برن 

 ورود شماره ثبت در کاربرگه ثبت همان اثر 

  الصاق لیبل عطف کتاب، بارگذاری تگRFID و ارسال به تالارهای مربوطه 

 

، جستجو در Z3950در کاربرگه کتاب لاتین، پیش فرض سیستم جهت جستجوی  های لاتین:ب. کتاب

کتاب در فیلد مربوطه و کلیک کردن روی گزینه  ISBNاست. بعد از وارد کردن شماره  NLMانه کتابخ

Z3950 :جستجو در این کتابخانه انجام می شود ، 

 در کتابخانه  "اگر کتاب عیناNLM موجود باشد: 

 بازنشانی در کاربرگه کتاب لاتین 

  مرکزی کتابخانه خط مشی فهرستنویسیاصلاح اطلاعات بر اساس 

 ورود شماره ثبت کتاب در کاربرگه ثبت اثر در نرم افزار 

  الصاق لیبل عطف کتاب، بارگذاری تگRFID و ارسال به تالارهای مربوطه 

 

  اگر کتاب در کتابخانهNLM موجود نباشد: 

  طبق قوانین انگلوامریکن( .فهرست نویسی بنیادی انجام می شودAACRII) 

  لاتینورود اطلاعات کتابشناختی در کاربرگه 

  انتخاب موضوع از بانک مستندات موضوعی پزشکیMeSH  

 .به اولین موضوع رده داده می شود 

  رده بندی با استفاده از رده بندی NLM Classification 

 شماره کاتر از روی جدول کاتر سن برن 

 ورود شماره ثبت در کاربرگه ثبت همان اثر 

  الصاق لیبل عطف کتاب، بارگذاری تگRFID ل به تالارهای مربوطهو ارسا 

 

 فهرست نویسی کتابهای حوزه های غیر علوم پزشکی

و  LCSHکتابهای این حوزه های موضوعی با استفاده از سرعنوان های موضوعی فارسی کتابخانه ملی و 

 رده بندی می شود.  LC Classificationسیستم رده بندی 
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، جستجو در Z3950در کاربرگه کتاب فارسی، پیش فرض سیستم جهت جستجوی های فارسی: الف. کتاب

کتابخانه ملی ایران است. بعد از وارد کردن شماره شابک کتاب در فیلد مربوطه و کلیک کردن روی گزینه 

Z3950:جستجو در این کتابخانه انجام می شود ، 

 :اگر اطلاعات کتابشناختی اثردرکتابخانه ملی موجود باشد 

 زنشانی در سیستم نرم افزار کتابخانه با 

  اصلاح اطلاعات بر اساس سیاستهای کتابخانه 

 شماره کاتر از روی جدول کاتر سن برن 

 ورود شماره ثبت در کاربرگه ثبت همان اثر 

  الصاق لیبل عطف کتاب، بارگذاری تگRFID و ارسال به تالارهای مربوطه 

 

  ملی موجود نباشد:اگر اطلاعات کتابشناختی اثردرکتابخانه 

  طبق قوانین انگلوامریکن( .فهرست نویسی بنیادی انجام می شودAACRII) 

 ورود اطلاعات کتابشناختی در فهرست برگه فارسی 

 انتخاب موضوع از بانک سرعنوان های موضوعی فارسی کتابخانه ملی یا کتب مشابه در کتابخانه ملی 

 .به اولین موضوع رده داده می شود 

 ا استفاده از رده بندی کنگرهرده بندی ب (LC Classification) 

 ورود شماره ثبت در کاربرگه ثبت اثر در نرم افزار 

 شماره کاتر با استفاده از جدول کاتر سن برن 

  الصاق لیبل عطف کتاب، بارگذاری تگRFID و ارسال به تالارهای مربوطه 

 

 ( جستجو می شود:LC) 3ابتدا کتاب در فهرست کتابخانه کنگرههای لاتین: ب. کتاب

 :اگر اطلاعات کتابشناختی اثردرکتابخانه کنگره موجود باشد 

  بازنشانی در کاربرگه کتاب لاتین کتابخانه 

 اصلاح اطلاعات بر اساس سیاستهای کتابخانه 

 ورود شماره ثبت در کاربرگه ثبت اثر در نرم افزار 

 شماره کاتر با استفاده از جدول کاتر سن برن 

  الصاق لیبل عطف کتاب، بارگذاری تگRFID و ارسال به تالارهای مربوطه 

                                                           
3 https://catalog.loc.gov/vwebv/searchAdvanced 
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 :اگر اطلاعات کتابشناختی اثردرکتابخانه کنگره موجود نباشد 

  طبق قوانین انگلوامریکن( .فهرست نویسی بنیادی انجام می شودAACRII)   

 ورود اطلاعات کتابشناختی در فهرست برگه کتاب لاتین 

 ب مشابه در کتابخانه کنگره یا سایر کتابخانه های ملی دنیا که از سیستم انتخاب موضوع از کت

 LCSHموضوعی و رده بندی کنگره استفاده می کنند؛ و یا جستجو در سایت 

 .به اولین موضوع رده داده می شود 

 ( رده بندی با استفاده از رده بندی کنگرهLC Classification) 

 شماره کاتر از روی کاتر سن برن 

 ورود شماره ثبت در دفتر ثبت فهرست برگه لاتین همان اثر 

  الصاق لیبل عطف کتاب، بارگذاری تگRFID و ارسال به تالارهای مربوطه 
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 فهرستنویسی کتب  فرآیند 

کنترل مشخصات 

  کتاب در نرم افزار 

جستجو در کتابخانه ملی ، 

NLM ... کتابخانه کنگره  و، 

 

 /  Z3950فراخوانی 

 ISOدریافت 

اصلاح اطلاعات توصیفی با 

 توجه به خط مشی موجود

فهرست نویسی تحلیلی 

 موضوع و شماره رده  /

 درج ثبت در نرم افزار

 

 فهرستنویسی بنیادی 

 )توصیفی و تحلیلی(

چسباندن لیبل / 

 بارگذاری 

  ارسال کتاب به تالار کتاب  پایان


